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Tallinna Konstantin Patsi Vabadhukooli privaatsuspoliitika
Isikuandmete tootlemine Tallinna Konstantin Patsi Vabadhukoolis

Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku tuvastada.
Isikuandmete t66tlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Jargnevalt
on esitatud teave isikuandmete toéotlemise pdhimdtete kohta Tallinna Konstantin
Patsi VVabadhukoolis (edaspidi kool) ning isiku Giguste kohta enda andmetega
tutvumisel.

Alljargnev teave ei hdlma:

1. juriidiliste isikute ja asutuste andmete to6tlemist ning fadsilise isiku andmete
tootlemist, kui andmeid t6odeldakse seoses tema ametikohustusega;

2. isikuandmete to6tlemist veebilehtedel, millele kooli veebilehel viidatakse,
kuid mida ei halda kool (vélislingid).

Selgitustaotlus, margukiri, teabendue ja muu kirjavahetus

Kooli tegevus on avalik. To6 kaigus jouab kooli ka isikuandmeid, sealhulgas
tundlikku ja eraelulist teavet. Sellised andmed vdivad asutusse jouda l&bi
kirjavahetuse. See on voimalik ka siis, kui isik on mdne menetluse osapool.

Isikuandmeid kasutatakse paringutele vastamiseks. Kui selleks tuleb kolmandalt
isikult jarelepérimisi teha, avaldatakse isikuandmeid minimaalses, h&davajalikus
mahus.

Koolile saabunud selgitustaotluse, margukirja voi teabendude, millele
vastamine on teise asutuse padevuses, edastame ise Oigele adressaadile ja sellest
teavitatakse dokumendi saatjat.

Avaliku teabe seaduse kohaselt tuleb koolil pidada avalikku dokumendiregistrit,
kus registreeritakse asutusse saabunud ja asutuses koostatavad dokumendid ning
selle kaudu tagatakse juurdepaas avalikule teabele. Seega on kirjavahetuse
andmestik nahtav avalikus dokumendiregistris. Siinkohal on oluline vahet teha,
kas dokumendid on juurdepéasupiiranguga voi mitte. Dokumendiga, mis ei ole
avalikus vaates nahtav, kuid mis on juurdepédasupiiranguta, on vdimalik tutvuda
teabendude esitamisel.

Eraisikutega peetav kirjavahetus on juurdepéaasupiiranguga. Kui keegi soovib
isiku kirjavahetusega tutvuda ja esitab teabendude, vaadatakse kirja sisu ule ja



otsustatakse, kas dokumenti saab osaliselt voi téielikult vélja anda.
Dokumendile, mis vélja antakse, ei jéeta alles isiklikke kontaktandmeid, nagu
(e-)posti aadress voi telefoninumber (valja arvatud juhul, kui kirjavahetus
puudutab juriidilise isiku vOi asutuse esindajat). Muudel juhtudel sdltub
juurdepéésu piiramine dokumendi sisust. V6imalikud juurdepéésupiirangute
alused on toodud avaliku teabe seaduses.

Juurdepéasupiiranguga dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja
isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev Gigus neid kiisida (nt. politsei,
kohtueelne menetleja voi kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust séilitab kool viis aastat. Tahtaja tletanud
dokumendid hévitatakse.

Opilaste andmete todtlemine

Kool to6tleb Opilaste isikuandmeid ulatuses, mis on vajalikud haridusteenuse
osutamiseks ja Oppetdo korraldamisega seotud tlesannete taitmiseks ning
seadusega lubatud ulatuses.

Kui kool soovib kajastada Opilaste tegemisi iseloomustavaid tekste
(tunnustused, saavutused), pilte voi videosid kooli veebilehel voi
meediakanalites (nditeks Facebook), kiisime kuni 18-aastase dpilase vanema voi
seadusliku esindaja kirjalikku ndusolekut.

Vanema voi seadusliku esindaja kirjaliku ndusoleku alusel toodeldakse
isikuandmeid ka jargnevatel juhtudel:

- juhtumipd@hised Ghekordsete Grituste korraldamisel toodeldavad isikuandmed
(nt 6ppekaiguga, spordivdistlustega ja muude kooli poolt korraldatavate
reisidega seotud Opilaste andmete edastamine reisifirmadele);

- Opilase mentdpiirangud.

Nousolekuga andmed on juurdepéésupiiranguga info, millele kolmandad isikud
(sh padevad asutused) saavad juurdepéésu ainult seaduses satestatud juhtudel
Vanemal on igal ajal digus ndusolek tagasi votta.

Stuudiumi kasutamine

Oppeinfostiisteemi Stuudium (OU Koodimasin) kasutatakse dppe- ja
kasvatusto6 ning koolielu paremaks korraldamiseks.

Lapsevanemaga kontakti votmiseks on koolil digus kasutada andmeid, mida
lapsevanemad on enda kohta Stuudiumis esitanud.



Stuudiumis olevad andmed avaldatakse tiksnes lapsevanematele, lastele ja kooli
tootajatele. Keskkonda siseneb dpilane / lapsevanem /Bpetaja parooli, ID-kaardi
voi Smart ID-ga.

Isikuandmete elektrooniline tootlemine

Isikuandmete elektrooniliseks to6tlemiseks kasutab tootaja kooli arvutit, kuhu
on installeeritud to6taja ametikohustuste taitmise ulatuses vajalik tarkvara.
Kooli arvutid on thendatud vorku, kuhu sisenemiseks kasutab t66taja
personaalset parooli.

Kaasaskantavatele arvutitele, mida kasutatakse valjaspool kooli, kehtivad
jargnevad lisareeglid:

- arvutit on rangelt keelatud jatta ilma jarelevalveta (s.h pargitud sdiduautodes);
- delikaatseid isikuandmeid ei tohi toddelda avalikus kohas voi kohtades, kus
neid vdivad naha korvalised isikud; - arvuti kasutusvdimalust on keelatud edasi
anda isikutele, kellel puudub selleks kooli poolt antud spetsiaalne kasutusdigus
koos vastava kasutajakontoga (k.a kasutaja pereliikmetele).

Toole kandideerimine

T6ole kandideerimisel lahtub kool andmete kogumisel isiku enda avaldatud
infost, avalikest allikatest ja seaduses satestatust. Seejuures on kandidaadil
0igus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud. Samuti on
kandidaadil digus kooli poolt kogutud andmetega tutvuda, anda selgitusi ja
esitada vastuvaiteid.

Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult varbamisprotsessis osalevad
tootajad. Neid dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool
eeldab, et isikutega, keda kandidaat on nimetanud enda soovitajana, voib
suhelda ilma luba kiisimata. Kui kandidaat ei osutu valituks, séilitatakse tema
andmeid 1 aasta. Kandidaatide andmed on juurdepa&supiiranguga info, millele
kolmandad isikud (sh padevad asutused) saavad juurdepéésu ainult seaduses
séatestatud juhtudel.

Oigus enda andmetega tutvuda. Oigus nduda ebadigete andmete
parandamist

Igatihel on digus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda.

Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see voib:
- kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

- takistada kuriteo tdkestamist vOi kurjategija tabamist;

- raskendada tOe valjaselgitamist kriminaalmenetluses;

- ohustada lapse p6lvnemise saladuse kaitsmist.



Igatihel on digus nbuda enda ebadigete isikuandmete parandamist. Selleks tuleb
esitada omakaeliselt vOi digitaalselt allkirjastatud taotlus.

Kui koolil ei ole isikuandmete kasutamiseks seaduslikku alust, on isikul digus
nbuda nende kasutamise I6petamist voi kustutamist. Selleks tuleb esitada
omakaeliselt voi digitaalselt allkirjastatud taotlus. Kooli otsuste peale
isikuandmete to6tlemisel on isikul digus esitada vaie voi pdorduda
halduskohtusse.

Kooli veebilehe kiilastamine

Veebilehe kiilastamisel piirduvad kiilastaja kohta kogutavad ja séilitatavad
andmed:

- kasutatava arvuti vOi arvutivlrgu internetiaadressiga (IP-aadress);

- arvuti veebilehitseja ja operatsioonististeemi tarkvaraversiooniga,;

- kiilastamise ajaga (kellaaeg, kuupaev, aasta).

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta,
millist veebilehe osa kiilastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kogutud andmeid
kasutatakse kiilastusstatistika tegemiseks, et selle pdhjal veebilehte arendada ja
kllastajale mugavamaks muuta.

Jalgimisseadmestiku kasutamine

Kooli hoones ja territooriumil on videovalve. Jalgimissead mestiku on
paigaldanud ja seda haldab lepingujérgselt kehtiva tegevusloaga turvafirma.
Juurdepdadsudigus videovalve otsepildile ja salvestistele on kooli direktoril ja
valvuril. Koolis on keelatud pildistamine ja salvestiste tegemine ilma
kohalolijate ndusolekuta.

Kontakt

Tallinna Konstantin Patsi Vabadhukoolis tegeleb andmekaitsega kooli juhiabi
Andra Hallang-Raidma, telefon 600 6463, e-post:
andra.hallang@vabakool.edu.ee



